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 جـامعـــة الملـك فـهـد للـبـتـرول والـمـعـــادن    
 كـلـيـــة الـدراســـات العـامـــة 

 قـسـم الـدراســات الإسـلامـيــة والـعـربـيـــة 

King Fahd University of Petroleum and Minerals 
College of General Studies   
Islamic & Arabic Studies Dept 

 

 )  IAS 321( )مهارات التواصل اللغوي الفعال( مقرر ومفردات  توصيف 

 ) ساعة ٢عدد الوحدات الدراسية: ( 

 توصيف المقرر: 

والمناقشة   ا�حوار  مهام  إنجاح  ع��  المعينة  والشفو�ة  الكتابية  المهارات  ع��  الفعال  واصل  التَّ مهارات  مادة  تركز 

  والتفاوض والإقناع و�يصال الأف�ار والآراء والتواصل بفاعلية �� المواقف ا�ختلفة.

من   محتوى وذلك  ات    خلال 
َّ

الذ مع  ال  الفعَّ واصُل  التَّ ساب 
ْ

إك  �� �افة    والآخر�ن، ُ�سْهم   �� جاح  النَّ إ��  ي  تؤدِّ ال�ي 

�العرض   ة؛  والعلميَّ ة  والاجتماعيَّ ة  المهنيَّ ا�حياة  قديم،مجالات  الإدار�ة    والتَّ الرسائل  وكتابة  ة،  خصيَّ ال�َّ والمقابلة 

 وغ��ها.ومحاضر الاجتماع، والعقود 

إ��  محتاج  فالطالب  للطلاب؛  والاجتماعية  والمهنية  الأ�اديمية  ا�حياة   �� والتقدّم  النجاح  مفاتيح  أبرز  من  أ��ا  كما 

� ع�� أقرانھ خلال ف��ة وجوده �� ا�جامعة و�عد تخرجھ م��ا.  دّ وغ��ها؛ ليتم�َّ  ا�حوار والإقناع والرَّ

 مفردات المقرر : 

  الكتاب المقرر:

صال • ة  ، دار حافظ للنشر والتوزيع ، نوح يحيى الشهري  مهارات الاتِّ  .  هـ١٤٣٥، سنة   ٣ط  –، جدَّ

 ا�خاتمة

 قائمة الموضوعات  ساعات الاتصال 

مات عامة ٤ غوي وأر�انھ وأنواعھ - مقدِّ
ُّ
واصُل الل  تمهيد و�عر�ف بالتَّ

 مهارة الاستماع الإيجا�يّ (الإنصات)  ٢

 مهارة ا�حوار ٣

 (تطبيقات)  ٣

قديم  ٢  مهارة العَرْض والتَّ

و�م الأول  ٢
ْ

ق  (تطبيقات) التَّ

ة مهارة المقابلة  ٢  ال�خصيَّ

و�م الثا�ي  ٢
ْ

ق  (تطبيقات) التَّ

 مهارة كتابة الرسالة الإدار�ة  ٢

 مهارة كتابة محاضر الاجتماعات  ٢

 تطبيقات  2

 مهارة كتابة العقود والاتفاقيات  ٢

 تطبيقات  ٢

 ا�جموع ٣٠
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